DYREKTOR LOTNICZYCH ZAKEADOW NAUKOWYCH WE WROCLAWIU
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY:

SPECIALISTA ds. internatu

1.Nazwa i adres jednostki:
Lotnicze Zaktady Naukowe
ul. Kietczowska 43

51-315 Wroctaw

tel. 71798 67 41

2.0kreslenie stanowiska i wymiar etatu:
Specjalista ds. internatu - 25/40 etatu - od wrzesnia 2024

Wymagania niezbgdne zwigzane ze stanowiskiem:

s obywatelstwo polskie,

e petna zdolno$c do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e kandydat cieszy sie nieposzlakowang opinig,

e kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw tub za przestepstwo
skarbowe;

s wyksztalcenie wyzsze,

e posiadane przygotowanie pedagogiczne bedzie dodatkowym atutem;

e znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych;

» znajomosé ustawy o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Partamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {(ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych).

4.Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy:

e doskonata organizacja pracy;

s umiejetno$¢ samodzielnej pracy, doktadnos¢, starannos¢, tatwosé nawigzywania
kontaktow;

» umiejetnos¢ obstugi komputera dobra znajomosé pakietu MS Office, internetu,
obstugi poczty elektronicznej;

e umiejetnosc zarzgdzania powierzonym mieniem;

s umiejetnoéé pracy w zespole, rzetelnosé, odpowiedzialno$¢, obowigzkowosc,
sumiennodé¢, uczciwodd, zdolnosci organizacyjne, gotowos¢ do statego podnoszenia
swoich kwalifikacji;

s dyspozycyjnosé;

s wysoka kultura osobista;




5. Zakres obowigzkow:

Do zakresu obowiazkdw nalezy w szczegdlnosci;

» kompleksowa realizacja zadan z zakresu budowania wizerunku internatu szkoty;

s ewidencja list mieszkancow internatu,

e sporzadzanie uméw na migjsce w internacie dla uczniéw Lotniczych Zaktadow
Naukowych,

» wydawanie i przyjmowanie poscieli od mieszkaficow internatu,

e kontrola pomieszczen mieszkalnych i uzytkowych internatu szkoty.

6.Informacja o warunkach pracy:

Praca biurowo-administracyjna czeiciowo realizowana przy monitorze ekranowym.
Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spetnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Miejsce pracy w budynku dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

7.Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej

- kserokopie swiadectw pracy,

- kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- o$wiadczenie o niekaralnosci,

- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byc opatrzone klauzuly: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze zmianami).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia
14.08.2024 r. do godz. 13.00 w sekretariacie Lotniczych Zaktadow Naukowych [ub wystac na
adres:

Lotnicze Zaktady Naukowe ul. Kietczowska 43, 51-315 Wroctaw

w zaklejonych, podpisanych imieniem i nazwiskiem kopertach z dopiskiem:

,Nabér na stanowisko urzednicze — specjalista ds. internatu”

Aplikacje, ktére wpltyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 19.08.2024 r. o godz. 9.00

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 71 798-67-41

Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.




Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej w terminie do dnia 30.08.2024 r.

Dokumenty ztozone do naboru przez kandydata, ktéry zostanie wytoniony do zatrudnienia
zostana dofaczone do jego akt osobowych, natomiast pozostatych o0sob beda wydawane
zainteresowanym lub niszczone komisyjnie po uptywie 3 miesiecy w przypadku gdy
zainteresowany nie zgtosit sie po ich odbior.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), Dz.U.UE.L.2016.119.1

1. Administrator Pani /Pana danych osobowych:
Lotnicze Zaktady Naukowe 51-315 Wroctaw ul. Kietczowska 43
2. Inspektor danych osobowych:

Tomasz Grzybowski inspektor@coreconsulting.pl,

3. Cel przetwarzania danych osobowych:

Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy oraz realizowanie obowigzkdw z tym zwigzanych.

4, Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U.2018 poz.108 ze zm.)
Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2018 poz. 1260

5. Przekazywanie danych osobowych.

Dane beda przekazywane odbiorcom na mocy przepisow prawa oraz na podstawie umowy powierzenia
danych osobowych, a w innych przypadkach wytacznie za zgoda osoby, ktdrej dane dotycza.

6. Przechowywanie danych osobowych.

Wszystkie dane przechowywane beda zgodnie z wymogami archiwizacji danych. Po osiggnigciu celu
zostang usuniete w sposéb uniemozliwiajgcy odczytanie, na podstawie obowigzujgcego prawa.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo whniesienia sprzeciwu, prawo do bycia
zapomnianym, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania. (Mozliwos¢ istnieje, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, a nie na
podstawie przepiséw uprawniajacych administratora do przetwarzania tych danych).

8. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowej;
Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych
osobowych Pana/Pani dotyczacych, narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

11. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe na podstawie przepisu prawa.




